Kalloi Kozés Onkormanyzati Hivatal
2175 Kallo, Kossuth u.16.sz.
Telefon: 32/ 577-001, Fax: 32/ 477-407, E-mail:hivatal@kallo.hu

ELOTERJESZTES

Térgy: Javaslat az Erd8tarcsai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és Erdétarcsa Kozség
Onkormanyzata kozotti egyiittmiikodési megallapodas elfogadasara

El6terjesztd: Csizméar Gyula polgarmester

El6terjesztést készitette: dr. Antal Péter jegyzd

Melléklet: Egyiittmiikddési megéllapodas tervezet
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Erdétarcsa Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzatinak Képviseld-testiilete 5/2016. (IV.20.) szdmt
képviseld testiileti hatdroztaban Ggy dontott, hogy az Erdétarcsai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és
Erd6tarcsa Kozség Onkormanyzata kozotti egylittmiikddési megallapodast 2016. 4prilis 20. napjaval
felmondja.

Jelenleg nincs hatdlyban egyiittmiikodési megéllapodds az Erdoétarcsai Roma Nemzetiségi
Onkormaényzat €s Erd6tarcsa K6zség Onkormanyzata kdzott.

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdése értelmében:

» A telepiilési 6nkormanyzat a telepililési nemzetiségi Onkormanyzattal, a teriileti dnkormanyzat a
terlileti nemzetiségi Onkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovébbi feltételek biztositdsira és a
feladatok ellatasara vonatkozoan megallapodast kot.”

Mindezek alapjan a jelen el6terjesztésbe foglalt hatarozati javaslat a kdvetkezo:

Hatarozati javaslat ,
.../2016. (XI1. ...) szami képviselo-testiileti hatarozat

Erd6tarcsa Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az elSterjesztéshez csatolt, az
Erd6tarcsai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és Erdétarcsa Kozség Onkorményzata kozott
kétend6 egyiittmikodési-megéllapodast megismerte, a tartalmaval egyetért, ezért
felhatalmazza a Polgarmestert, hogy azt alairja.

Felelds: Polgarmester
Hatérid6: azonnal.

Kallo, 2016. december 9.

d g Antal Peter
Jegyzo







EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrdl: Erd6tarcsa Kozség Onkorményzata
' (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
2177 Erdé6tarcsa, Iskola u. 1.

Képviseli: Csizmar Gyula polgarmester

masrészrol: Erdétarcsa Ko6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)
2177 Erdétarcsa, Iskola u. 1.
Képviseli: Kuny6 Jozsef elnk

kozott alulirott helyen és idében az alébbi feltételek mellett:

Felek jelen megallapoddsban rogzitik a Nemzetiségi Onkorményzat helyiséghasznalataval a
nemzetiségek jogairol szold 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (1) bekezdésében meghatérozott
Onkorményzati miikodési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés
elokészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informécids
és adatszolgéltatdsi, a beszamolédsi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefliggd szabalyokat.

A megéllapodés szabalyainak kialakitisa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nijt.),

- Magyarorszag 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

- az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

- az allamhéztartasrél szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet
(Avr), ‘

- Az allamhaztartds szervezetei beszamolési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl
sz616 249/2000. (X11.24.) Korm.rendelet,

- a 370/2011. (XIL31.) Korm.rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
belsé ellenérzésérol.

L
Az dnkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta tizenhat 6rdban, a feladat
ellatasdhoz sziikséges targyi, technikai eszk6zokkel felszerelt, Erd6tarcsa, Iskola u. 1. szdm alatt
1év6 helyiség hasznélatat biztositja téritésmentesen, tovabba a helyiség fenntartasi koltségeit is az
Onkormanyzat viseli.

2. Az Onkorményzat K4ll6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban: Kozos Hivatal) ttjan
biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére az onkormanyzati mitkodéshez szitkséges targyi
¢s személyi feltételeket, melynek keretében a K6zos Hivatal ellatja:



a) A Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iiléseinek el8készitésével kapcsolatos feladatokat
(meghivd, eldterjesztések, hivatalos levelezés elOkészitése, postazdsa, a testiileti iilések
Jjegyzdkonyveinek elokészitése, postazasa), :

b) A testiileti és tisztségviselok dontéseinek eldkészitésével kapcsolatos feladatokat, a
doéntéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat,

c) A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat,

d) Igény esetén, jeltolmacs kdzremiikodésével biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios
rendszer hasznalatat.

Az 1./ 2. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodd kiltségeket a — a testiileti tagok és
tisztségvisel8k telefonhasznalata kivételével — az Onkormanyzat viseli.

4. A jegyz6 a helyi Onkorményzat megbizasdbol és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi
Onkorméanyzat testiileti iilésein és jelzi amennyiben torvénysértést észlel. A jegyzd
akadalyoztatasa esetén a pénzligyi el6ad6 vesz részt a testiileti {ilésen.

I1.
A koltségvetés elkészitése, elfogaddsa, médositisa
A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatirozatanak elékészitése sordn a jegyzé — a

koltségveteési torvénybdl adddo részletes informaciok rendelkezésre 4llasat kdvetden — kdzremiikodik
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitésében.

A Nemgzetiségi Onkorményzat 06nallé fizetési sz4mlajanak megnyitdsdért, a torzskonyvi
nyilvantartasba vételéért és addszam igényléséért a jegyzd felelds a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkének kozremiikodésével.

A fentiekben megfogalmazott szabalyok részletszabalyai az aldbbiak:

A koltségvetés elkészitése a Nemzetiségi Onkorményzat elnkének feladata, a tervezéssel kapcsolatos
Gsszefogd €s koordinalo teendbket a Kozos Hivatal latja el.

1.

a)

b)

A koltségvetés elfogadasanak rendje

A jegyz8, vagy az 4ltala megbizott személy a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatédnak el6készitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adédod részletes
informacitk rendelkezésre 4llasat kovetden — kézli a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkorményzat elemi kéltségvetési hatdrozatinak szerkezetére az Aht. 23. §-ban
és az Avr. 24. § és 27-28.8§-4ban foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

A Kozbs Hivatal 4ltal elkészitett koltségvetési elbterjesztést és a hatdrozat tervezetét a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete elé.

Ezt koveten a Képviselo-testillet megtargyalja és koltségvetésiik elfogadisardl hatarozattal dont,
legkésébb a koltségvetési torvény kihirdetését kdvetd 45. napon beliil.

Az Onkorményzat Képviseld-testillete a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
koltségvetési hatarozatanak torvényességéért, a bevételi és kiadasi eléiranyzatok megallapitasaért
felel6sséggel nem tartozik.



f) Az esetleges addssagrendezési eljards soran a Nemzetiségi Onkorményzat tartozasaiért az
Onkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositisa

a) A Nemzetiségi Onkorményzat eldiranyzatai a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének
~ hatérozatai alapjan modosithatok.

b) A koltségvetési hatarozat modositasarél, ha a kiemelt el8iranyzatokat érinti, a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnke negyedévenként, de legkésdbb a zarszamadasi rendelet-tervezet képviseld
testilet elé terjesztését kozvetleniil megel6z6 képvisels-testiileti tilésen, december 31-i hatéllyal
dént a médositas elemi koltségvetésen torténd atvezetése érdekében.

3. Kaoltségvetési informacio

A Ko6z6s Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerint ellatja a Nemzetiségi Onkorméanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, eilendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsigokat és

kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozé bels6 szabalyzataiban a Nemzetiségi
Onkorményzatra elkiilénitetten szabalyozza.

III.

A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtd szerve sajat dontésiik alapjan a Kalloi
K&z6s Onkormanyzati Hivatal.

A Koz6s Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eléiranyzatain belill, annak figyelemmel
kisérésével végzi a koltségvetési szervekre vonatkozé gazdalkodési szabalyok betartdsa mellett a
gazdalkodas feladatait.

1. Kaotelezettségvillalas rendje

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasat szolgalo fizetési vagy maéas teljesitési
kotelezettséget vallalni vagy ilyen kovetelést eldirni a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske
jogosult, 6sszeghatérra tekintet nélkiil, és a kotelezettségvallaldsért maga vallalja a felel6sséget.

b) Kotelezettségvallalas el6tt — a kotelezettséget véllalonak — meg kell gyézddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116 (fel nem hasznalt) elSiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

c) Kotelezettségvallalas csak irasban, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzését kdvetSen
térténhet.

2. Pénziigyi ellenjegyzés

a) A Kkotelezettségvallalds, illetbleg a kovetelés eldirdsainak, az ellenjegyzésére, az adott
eldiranyzaton beliil, értékhatarra tekintet nélkiil jogosult a Kozos Hivatal pénziigyi iigyintézéje.



b)

d)

d)

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult feladata, hogy meggy6z6djon arrdl, hogy a sziikséges szabad
elsiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett €s varhatéan befolyé bevétel
biztositja a fedezetet, a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre 4&ll, és a
kételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

Amennyiben a pénziigyi ellenjegyzd véleménye szerint a kotelezettségvallalas a b) pontban
foglaltakkal ellentétes, akkor kiteles irdsban tajékoztatni a kotelezettségvallalot.

Ha a kotelezettséget vallald a pénziigyi ellenjegyzd tajékoztatdsa ellenére irdsban utasitast ad a
jogszabéllyal, illetve Onkorményzati hatdrozatukkal ellentétes tevékenységre — pénziigyi
ellenjegyzésre — a pénziigyi ellenjegyz0 a kotelezettségvallalas dokumentumara ravezeti, hogy a
»pénziigyi ellenjegyzés utasitasra tortént”. Err6l az ellenjegyzésre jogosultnak a Nemzetiségi
Onkorményzat Képvisel8-testiiletét 3 napon beliil tajékoztatni kell.

Teljesitésigazolds

A gazdasagi események szakmai teljesitését, megvaldsulasat, a gazdasagi eseménnyel 6sszefliggd
szdmviteli bizonylaton, az utalvanyon, a ,,Teljesités igazoldsa” pontban, a ,,Teljesitést igazol6”
helyen t6rténd alafrassal a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkre igazolja. Ha a teljesitést az elndk
valositotta meg, akkor a szakmai teljesitést az elndk-helyettes igazolja.

A targyi eszk6z6k vésarlasakor a szdmlan feltiintetett eszkozoket értékhatartdl fliggden leltarba
kell venni, az azonnali felhasznalasra keriil targyak esetében a felhasznalast a hasznalatba vevd
személy alairasaval és a ,Felhasznalasra atvettem” mondatnak a bizonylatra t6rténd ravezetésével
igazolja.

Sajat gépkocsi hivatali célra térténd felhasznalasa eldtt a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke
t4jékozdodik a koltségvetés aktualis adojogi megitélésére vonatkozdan a Kdzds Hivatalban.

Belfoldi kikiildetésre felhatalmazast kell késziteni, melyben a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke
felhatalmazza a képvisel6t a sajat gépkocsijanak adott, hivatali célra torténd felhasznaldsara. Az
elndk esetében a kikiildetést az elndk-helyettes rendeli el. Az 1tikGltség elszdmoldsa csak
hianytalanul kit6lt6tt, kikiildetési rendelvény, a hasznélatra sz616 felhatalmazas, a szamlak, illetve
a gépkocsi tulajdonjogat igazoldé dokumentumok egyiittes csatolasaval fogadhato el.

Ervényesités

Az érvényesités feladatdit a Kozds Hivatalnak e feladattal megbizott pénziigyi-szamviteli
szakképesitéssel rendelkez6 személy végzi, kiadasok esetében a teljesitésigazolast kovetben.

Az érvényesitonek ellendriznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z6 ligymenetben a hatalyos Aht. és Vhr. Az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet
eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottédk-e.

Ha érvényesitéskor az érvényesitd a felhasznalas jogosultsagaval nem ért egyet, akkor ezt jelzi az
utalvanyozénak, ha tajékoztatas ellenére az utalvanyozo irdsban utasitést ad, az érvényesités nem
tagadhaté meg. Err6] haladéktalanul frasban értesitést kiild a Nemzetiségi Onkormanyzatnak.

Az érvényesités a b) pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti, amelyet
utalvanyrendeletben kell rogziteni. Ez tartalmazza a megallapitott Osszeget és konyvviteli
elszamolasra vonatkozé f8kényvi szdmlaszamot, alairast, ddtumot.



b)

d)

b)

d)

Utalvinyozas

A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési kiadasainak, a bevételei beszedésének elrendelésére
(a tovabbiakban: utalvanyozas) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult, Gsszeghatérra
tekintet nélkiil, kivéve azt az esetet, ha az utalvidnyozds az elndk sajat személyére torténne,
olyankor és csak ebben az esetben a mindenkori elnk-helyettes utalvanyoz vagy akadalyoztatisa
esetén a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal megbizott képviseld.

Az utalvanyozésra csak az érvényesités utdn keriilhet sor, irdsban, utalvinyrendelet
alkalmazasaval.

A pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas megtoérténte utan keriilhet sor.

A készpénzben torténd pénziigyi teljesitésre akkor keriilhet sor, ha a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke, a sziikkséges dokumentumokat (szamldk, megallapodas, szerz6dés, stb.) a pénztari
kifizetést megel6z6 3. napon a K6zos Hivatal rendelkezésére bocsatja.

Osszeférhetetlenség

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és teljesitést igazold személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzést, érvényesitési, utalvdnyozéasi és teljesités
igazolaséra irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgéri
Torvénykoényv szerinti kézeli hozzatartozdja, vagy maga javara 1atn4 el.

Iv.
Pénzellitas, bankszamlarend
Pénzellitas

A Koz6s Hivatal olyan analitikus nyilvantartast vezet, amely biztositja az eléiranyzat-felhasznalas
figyelemmel kisérését.

Az elbleget a pénztarbol felvevs személy a felvett elbleg teljes Osszegének erejéig anyagi
felelosséggel tartozik. Elszamolds hidnya, illetve részleges elszamolas esetén koteles a
bizonylatokkal nem igazolt Osszeget az elszdmolds napjan a Nemzetiségi Onkormaényzat
hazipénztardba visszafizetni. Minden targyévet érintd készpénzben tortént elbleget targyév
december 30-ig el kell szamolni.

Felvett el6leg esetén, annak teljes elszdmolasaig (jabb elbleg nem vehet6 fel.

ElSlegfelvételre csak a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke, vagy az altala esetenként kiilon,
irasban felhatalmazott személy jogosult. A felhatalmazas minden esetben csak az adott eldleg
felvételére jogosit.

Bankszamlarend

A gazdalkodéasaval Osszefiiggd pénzforgalom a Nemzetiségi Onkormanyzat altal megnyitott
fizetési szamlan bonyolédik. A Nemzetiségi Onkorményzat elndkét és az ltala meghatalmazott



b)

b)

d)

b)

személyt — a banki alairds bejelentés szerint — a fizetési szdmla feletti rendelkezés jogosultsig
megilleti.

A Ko6z6s Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartis sordn a Nemzetiségi
Onkorméanyzat bevétele, kiadsa, pénzmaradvanya elkiilénitetten kiadsra keriiljon, megteremtve
ezzel az 6nallé gazdalkodas feltételeit,

V.
A vagyontirgyak kezelésének rendjére vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyairdl a nyilvantartdst a Kozos Hivatal e feladattal
megbizott tisztviseldje vezeti. A sziikséges informdcidkat, dokumenticidkat a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke biztositja, illetdleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodd bizonylatok
szolgaljak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval torténd gazdalkodas a sajat hatarozatanak megfelelden
torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités vagy beszerzés — Osszefiiggd kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités €s ellenjegyzés a IIl. pontban foglaltak szerint térténik.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonanak leltdrozdsa a Koz0s Hivatal feladata, amelyben a
Nemzetiségi Onkorményzat elnoke kozremiiksdik.

p

Leltarozast kétévente, illetve minden elnGkvaltasnal végre kell hajtani. A Nemzetiségi
Onkorményzat vagyontargyaiért az elnok/képviseld-testiilet vagyoni felelésséggel tartozik. A
felmeriilé leltarhianyért a leltarral lezart id6szak alatti elndk/képviseld-testiilet a felelds, aki a
hiany 6sszegét koteles megtériteni.

VL
Beszamolas, informacidszolgaltatas
Koltségvetési beszamolo

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez az adatokat a K6z6s Hivatal a targyévet kovetd
év februar 15-ig a féléves beszdmolé adatait juilius 30-ig adja 4t a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkének.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke kozremiikodik a beszamolok sszeallitdsaban, a vonatkozé
részadatok elkészitésével.

A Ko6z6s Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat éves és féléves koltségvetési beszamol6janak
elfogadasadhoz sziikséges adatokat az elndk részére biztositja.

Evkozi egyéb informaciék

Az évkozi informaciokat a kdzponti intézkedést6l fiiggden a Kozos Hivatal teljesiti, amelyben
igény szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke is kozremiiksdik.

A koltségvetés bevételeinek és kiadasainak alakulasardl kérésére a K6zos Hivatal havonta adatot
szolgéltat a Nemzetiségi Onkorményzat elnokre részére.



VIL
Zaro rendelkezések

1. Felek kijelentik, hogy a jovoben az éves koltségvetési beszamold és az éves koltségvetési terv
elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott
koltségvetés végrehajtdsa soran az egyiittmiikdési szabalyait kdlcséndsen betartjak.

2. Felek a jelen megallapodast hatarozott idére, a Nemzetiségibnkorményzat megbizatasanak
idejére kotik, évente januar 15. napjéig feliilvizsgaljak €s sziikség szerint médositjdk. A jegyzé a
megallapodasra vonatkozé jogszabalyok véltozdsa miatti modositisok sziikségességét az
Onkorményzatnak és a Nemzetiségi Onkorményzatnak jelzi, szikség esetén a megallapodas
hatéarozattal modosithato.

Erdétarcsa, 2016. december 12.

Csizmér Gyula Kunyo6 Jozsef
polgarmester elndk

Zaradék:
Erdétarcsa Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete
............. szamu ¢és Erd6tarcsa Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete

............. szamu hatérozataval fogadta el.

dr. Antal Péter
jegyzd






