EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol: Erdétarcsa Kozség Onkorméanyzata
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)
2177 Erdétarcsa, Iskola u. 1.
Képviseli: Csizmar Gyula polgarmester

masrészrol: Erdétarcsa K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)
2177 Erdétarcsa, Iskola u. 1.
Képviseli: Kunyo Jozsef elndk

kozott alulirott helyen és idében az alabbi feltételek mellett:

Felek jelen megallapodasban rogzitik a Nemzetiségi Onkorményzat helyiséghasznélatival a
nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. t6rvény 80. § (1) bekezdésében meghatarozott
Onkormanyzati miikodési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés
elokészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informécids
€s adatszolgaltatdsi, a beszdmolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartdsi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefiiggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitisa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tértént:

- anemzetiségek jogairdl sz6l16 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.),

- Magyarorszag 6nkorményzatair6l sz616 201 1. évi CLXXXIX. térvény,

- az 4llamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

- az allamhaztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL31.) Korm rendelet
(Avr),

- Az édllamhaztartas szervezetei beszdmolasi és kényvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl
82616 249/2000. (X11.24.) Korm.rendelet,

- a 370/2011. (XII.31.) Korm.rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsé ellenérzésérdl.

I.
Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta tizenhat éraban, a feladat
ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt, ErdStarcsa, Iskola u. 1. szdm alatt
lévd helyiség hasznalatit biztositja téritésmentesen, tovabba a helyiség fenntartasi koltségeit is az
Onkormanyzat viseli.

2. Az Onkormanyzat Kall6i Kozds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Kozds Hivatal) utjan
biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére az Snkormanyzati miikdéshez szitkséges targyi
¢s személyi feltételeket, melynek keretében a K6zos Hivatal ellatja:



a) A Nemzetiségi Onkormdnyzat testiileti iiléseinek el6készitésével kapcsolatos feladatokat
(meghivd, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa, a testiileti tilések
jegyzbkonyveinek el6készitése, postazasa),

b) A testiileti és tisztségviselék dontéseinek eldkészitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat,

¢) A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartési,
iratkezelési feladatokat,

d) Igény esetén, jeltolmacs kdzremikodésével biztositja a jelnyelv és a speciélis kommunikacios
rendszer hasznalatat.

3. Az 1/2. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodd koltségeket a — a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznélata kivételével — az Onkormanyzat viseli.

4. A jegyz0 a helyi onkorményzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi amennyiben torvénysértést észlel. A jegyzd
akadalyoztatasa esetén a pénziigyi el6add vesz részt a testiileti ilésen.

I
A Kkoltségvetés elkészitése, elfogadisa, modositasa

A Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési hatdrozatdnak eldkészitése sordan a jegyzé — a
koltségvetési torvénybdl adodo részletes informacidk rendelkezésre allasat kovetben — kdzremikodik
a Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozatanak elékészitésében.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szamldjanak megnyitasaért, a torzskonyvi
nyilvantartasba vételéért &s adészam igényléséért a jegyzd felelés a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkének kézremikodésével.

A fentiekben megfogalmazott szabalyok részletszabalyai az aldbbiak:

A koltségvetés elkészitése a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének feladata, a tervezéssel kapcsolatos
Osszefogd és koordinald teendbket a Kozos Hivatal latja el.

1. A koltségvetés elfogadasanak rendje

a) A jegyzé, vagy az 4altala megbizott személy a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak el6készitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informéaciék rendelkezésre allasat koveten — kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

b) A Nemzetiségi Onkorményzat elemi kSltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Aht. 23. §-ban
és az Avr. 24. § és 27-28.§§-aban foglalt szabélyokat kell alkalmazni.

¢) A Ko6z6s Hivatal altal elkészitett koltségvetési eldterjesztést és a hatarozat tervezetét a
Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel8-testiilete elé.

d) Ezt kovetden a Képviselé-testiilet megtargyalja és koltségvetésiik elfogadasarél hatarozattal dont,
legkés6bb a koltségvetési torvény kihirdetését kdvetd 45. napon beliil.

e) Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
koltségvetési hatarozatanak torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért
felelésséggel nem tartozik.



f) Az esetleges addssagrendezési eljaras soran a Nemzetiségi Onkormaényzat tartozasaiért az
Onkorményzat feleldsséggel nem tartozik.

2. A kéltségvetési eldiranyzatok médositasa

a) A Nemzetiségi Onkorményzat eldiranyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
hatérozatai alapjan médosithatok.

b) A koltségvetési hatirozat moédositasardl, ha a kiemelt eldirAnyzatokat érinti, a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elndke negyedévenként, de legkésdbb a zérszamadasi rendelet-tervezet képviseld
testiilet elé terjesztését kozvetleniil megel6zd képvisels-testiileti {ilésen, december 31-i hatéllyal
dont a modositas elemi koltségvetésen torténd atvezetése érdekében.

3. Kaoltségvetési informacio

A Ko6z6s Hivatal az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerint ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi €s beszadmolasi feladatokat. A feladat ellatisdval kapcsolatos jogosultsdgokat és

kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozd belsé szabédlyzataiban a Nemzetiségi
Onkormanyzatra elkiilonitetten szabéalyozza.

III.

A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasa

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasénak végrehajté szerve sajat dontésiik alapjan a Kalloi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal.

A Ko6z6s Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatain beliil, annak figyelemmel
kisérésével végzi a koltségvetési szervekre vonatkozo gazdalkoddsi szabalyok betartdsa mellett a
gazdalkodas feladatait.

1. Kotelezettségvallalas rendje

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasat szolgdld fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget vallalni vagy ilyen kovetelést eldirni a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
jogosult, 6sszeghatarra tekintet nélkiil, és a kotelezettségvallalasért maga vallalja a feleldsséget.

b) Kotelezettségvallalas eldtt — a kotelezettséget véallalénak — meg kell gyézOdnie arr6l, hogy a
rendelkezésre all6 (fel nem hasznalt) elbiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

c) Kotelezettségvallalas csak irasban, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzését kovetden
térténhet.

2. Pénziigyi ellenjegyzés

a) A Kkotelezettségvallalas, illetbleg a kovetelés eldirdsainak, az ellenjegyzésére, az adott
eldiranyzaton beliil, értékhatarra tekintet nélkiil jogosult a K6z6s Hivatal pénziigyi ligyintézdje.



b)

d)

d)

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult feladata, hogy meggy6z6djon arrdl, hogy a sziikséges szabad
eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyd bevétel
biztositia a fedezetet, a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabéalyokat.

Amennyiben a pénziigyi ellenjegyzé véleménye szerint a kotelezettségvallalas a b) pontban
foglaltakkal ellentétes, akkor kételes irdsban tajékoztatni a kételezettségvallalot.

Ha a kotelezettséget vallalo a pénziigyi ellenjegyzé tijékoztatasa ellenére irdsban utasitist ad a
jogszabéllyal, illetve Onkorményzati hatdrozatukkal ellentétes tevékenységre — pénziigyi
ellenjegyzésre — a pénziigyi ellenjegyz6 a kotelezettségvallalas dokumentumara ravezeti, hogy a
,,pe’nzbiigyi ellenjegyzés utasitasra tortént”. Err6l az ellenjegyzésre jogosultnak a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletét 3 napon beliil t4jékoztatni kell.

Teljesitésigazolas

A gazdaséagi események szakmai teljesitését, megvaldsulasat, a gazdasagi eseménnyel 6sszefiiggd
szamviteli bizonylaton, az utalvanyon, a ,,Teljesités igazoldsa” pontban, a ,,Teljesitést igazold”
helyen t6rténd alairassal a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkre igazolja. Ha a teljesitést az elnok
valositotta meg, akkor a szakmai teljesitést az elnok-helyettes igazolja.

A téargyi eszk6z0k vasarlasakor a szamlédn feltiintetett eszkozoket értékhatartdl fiiggben leltarba
kell venni, az azonnali felhasznalasra keriilé targyak esetében a felhasznélast a hasznélatba vevé
személy alairasaval €s a ,,Felhasznalasra atvettem” mondatnak a bizonylatra térténé ravezetésével
igazolja.

Sajat gépkocsi hivatali célra torténd felhasznaldsa elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tajékozddik a koltségvetés aktualis addjogi megitélésére vonatkozdan a K6zos Hivatalban.

‘Belfdldi kikiildetésre felhatalmazast kell késziteni, melyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke

felhatalmazza a képvisel6t a sajat gépkocsijanak adott, hivatali célra t6rténd felhasznalasara. Az
elndk esetében a kikiildetést az elndk-helyettes rendeli el. Az utikéltség elszdmolasa csak
hidnytalanul kitoltétt, kikiildetési rendelvény, a hasznalatra sz6l6 felhatalmazas, a szamlék, illetve
a gépkocsi tulajdonjogat igazolé dokumentumok egyiittes csatolasaval fogadhaté el.

Ervényesités

Az érvényesités feladatdit a Ko6zos Hivatalnak e feladattal megbizott pénziigyi-szamviteli
szakképesitéssel rendelkez6 személy végzi, kiadasok esetében a teljesitésigazolast kovetben.

Az érvényesitének ellendriznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z6 tigymenetben a hatélyos Aht. és Vhr. Az 4llamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet
el6irasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Ha érvényesitéskor az érvényesito a felhasznalas jogosultsagaval nem ért egyet, akkor ezt jelzi az
utalvanyozonak, ha tdjékoztatés ellenére az utalvanyozo irdsban utasitast ad, az érvényesités nem
tagadhaté meg. Errél haladéktalanul irdsban értesitést kiild a Nemzetiségi Onkormanyzatnak.

Az érvényesités a b) pontban felsorolt feladatok elvégzésének igazolasat jelenti, amelyet
utalvanyrendeletben kell rogziteni. Ez tartalmazza a megallapitott dsszeget és konyvviteli
elszamolasra vonatkoz6 fokonyvi szamlaszamot, aldirast, datumot.



b)

d)

b)

d)

Utalvinyozas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasainak, a bevételei beszedésének elrendelésére
(a tovabbiakban: utalvényozds) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult, dsszeghatdrra
tekintet nélkiil, kivéve azt az esetet, ha az utalvinyozis az eln6k sajat személyére torténne,
olyankor és csak ebben az esetben a mindenkori eln6k-helyettes utalvanyoz vagy akadalyoztatasa
esetén a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete altal megbizott képvisels.

Az utalvanyozasra csak az érvényesités utan keriilhet sor, irdsban, utalvanyrendelet
alkalmazasaval.

A pénziigyi teljesitésre az utalvanyozads megtorténte utan keriilhet sor.

A készpénzben torténd pénziigyi teljesitésre akkor keriilhet sor, ha a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, a sziikséges dokumentumokat (szdmlak, megallapodés, szerzédés, stb.) a pénztari
kifizetést megeldzd 3. napon a K6zos Hivatal rendelkezésére bocsatja.

Osszeférhetetlenség

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében

azonos szemé€ly nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet

azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és teljesitést igazolé személlyel. A

kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzést, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolaséra irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari

Torvénykonyv szerinti k6zeli hozzatartozoja, vagy maga javéra latna el.

Iv.
Pénzellatas, bankszamlarend
Pénzelldtas

A Ko6z0s Hivatal olyan analitikus nyilvéantartast vezet, amely biztositja az elSiranyzat-felhasznalas
figyelemmel kisérését.

Az elbleget a pénztarbol felvevd személy a felvett elbleg teljes Osszegének erejéig anyagi
feleldsséggel tartozik. Elszdmolds hianya, illetve részleges elszdmolds esetén koteles a
bizonylatokkal nem igazolt &sszeget az elszamolds napjan a Nemzetiségi Onkorményzat
hazipénztaraba visszafizetni. Minden targyévet érintd készpénzben tortént elbleget targyév
december 30-ig el kell szdmolni.

Felvett el6leg esetén, annak teljes elszamolasaig ujabb elbleg nem vehetd fel.

El6legfelvételre csak a Nemzetiségi Onkormdanyzat elnske, vagy az altala esetenként kiilon,
irasban felhatalmazott személy jogosult. A felhatalmazds minden esetben csak az adott eldleg
felvételére jogosit. '

Bankszamlarend

A gazdalkodasaval osszefliggd pénzforgalom a Nemzetiségi Onkormdnyzat 4ltal megnyitott
fizetési szamlan bonyolédik. A Nemzetiségi Onkorményzat elndkét és az altala meghatalmazott



b)

a)

b)

d)

b)

személyt — a banki alairds bejelentés szerint — a fizetési szamla feletti rendelkezés jogosultsag
megilleti.

A Ko6z0s Hivatal biztositja, hogy a szamviteli €s analitikai nyilvantartds sordan a Nemzetiségi
Onkorményzat bevétele, kiadasa, pénzmaradvéanya elkiilonitetten kiadasra keriiljon, megteremtve
ezzel az 6nallo gazdalkodas feltételeit.

V.
A vagyontargyak kezelésének rendjére vonatkozo szabalyok

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontirgyairél a nyilvantartast a K6z6s Hivatal e feladattal
megbizott tisztviseldje vezeti. A sziikséges informécidkat, dokumentacidkat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke biztositja, illetéleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodé bizonylatok
szolgaljak.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval trténé gazdalkodas a sajat hatarozatinak megfeleléen
torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités vagy beszerzés — Osszefliggd. kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités €s ellenjegyzés a III. pontban foglaltak szerint torténik.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonanak leltarozasa a Koz6s Hivatal feladata, amelyben a
Nemzetiségi Onkorményzat elnoke kozremikodik.

Leltdrozast kétévente, illetve minden elndkvaltisndl végre kell hajtani. A Nemzetiségi
Onkormanyzat vagyontargyaiért az elndk/képviselé-testiilet vagyoni feleldsséggel tartozik. A
felmeriild leltarhianyért a leltarral lezart idészak alatti elndk/képvisel6-testiilet a felelds, aki a
hidny Gsszegét koteles megtériteni.

VL
Beszamolas, informacidszolgaltatas
Koltségvetési beszamolo

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez az adatokat a K6zés Hivatal a targyévet kovetd
év februar 15-ig a féléves beszamolé adatait jilius 30-ig adja 4t a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnkének.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kdzremiikodik a beszamolok 6sszeallitasaban, a vonatkozd
részadatok elkészitésével.

A Ko6z6s Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat éves és féléves koltségvetési beszamoldjanak
elfogadasahoz sziikséges adatokat az elndk részére biztositja.

Evkozi egyéb informaciok

Az évkozi informaciokat a kozponti intézkedéstdl fiiggden a K6zos Hivatal teljesiti, amelyben
igény szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke is kozremiikodik.

A koltségvetés bevételeinek és kiadasainak alakulasarol kérésére a K6zos Hivatal havonta adatot
szolgéltat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkre részére.



VII.
Z.aro6 rendelkezések

1. Felek kijelentik, hogy a jov6ben az éves koltségvetési beszamolo €s az éves koltségvetési terv
elkészitése sorn jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott
koltségvetés végrehajtasa sordn az egyiittmiikodési szabalyait kdlcséndsen betartjak.

2. Felek a jelen megallapodast hatirozott id6re, a Nemzetiségi Onkorményzat megbizatdsanak
idejére kotik, évente janudr 15. napjaig felillvizsgaljak és sziikség szerint modositjak. A jegyzd a
megallapodasra vonatkozd jogszabéalyok valtozdsa miatti moédositasok sziikségességét az
Onkormanyzatnak és a Nemzetiségi Onkorményzatnak jelzi, sziikség esetén a megallapodas
hatarozattal mddosithato.

Erdotarcsa, 2016. december 12.

12y K.

Kunyé J ozsef
elndk

-

dr. Antal Péter
jegyzb
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